
郡市医師会への文書等の送付方法の統一化について    
 

〇事務業務の効率化、郵便物等の料金値上げ、配達日数の増加、ペーパーレス化推進などの観
点から、郡市医師会にお知らせする各種通知文書および依頼文書などの送付方法を見直し、
原則すべてメールで送付することに変更します。 

 なお、メールでは送れない大容量の文書などの場合は、ファイル便などを利用。  
 
 
◆  会員周知文書の周知の流れ         ◆ 郡市医師会への照会・アンケート等 

  （おもに日医、県行政等からの文書）             
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

担当理事に文書送付・処理の連絡 
ホームページ掲載について連絡など 
 

事務担当者は、文書の処理を終えた後に処理内容を文書上にメモ記載し、回覧 
 

 

富山県医師会ホームページへ掲載 
［医療機関の皆様へ］［会員専用ページ］ 
［社保情報のまとめ］などの各種お知らせへ 
 

富山県医師会「たてやま通信」登録者
へ掲載案内 
たてやま通信登録者へメールで案内 
 

郡市医師会へメールで掲載案内 
事務担当者よりホームページ掲載した文書名
をお知らせするメールを送信 
（文書名に掲載ＵＲＬをリンクして） 

 

担当理事に文書送付・処理の連絡及び
処理方法について担当理事からの指示
など 
（担当理事にメールで送れない大容量ファ
イルは、デスクネッツ「回覧・レポート」
を利用） 
 

郡市医師会へメールで照会・アンケート
送付 
内容によっては鏡文の添付は省略。事務担当

者より照会・アンケートの依頼をメール送信 


